Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont

a Korményzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyazatot hirdet

Nemzeti Népegészségiigyi és Gyogyszerészeti Kozpont
Gazdalkodasi Foosztaly, Koltségvetési és Kontrolling Osztalya
KOLTSEGVETESI REFERENS
munkakor betoltésére.
A kormanyzati szolgalati jogviszony idotartama:
hatarozatlan idejti kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Budapest, 1097 Budapest, Albert Florian ut 2-6.
Ellatandé feladatok:
Pénziigyi kotelezettségvallalast tartalmazéd megrendelések, szerzddések, illetve moddositasok
Forras.NET integralt gazdalkodasi rendszerben torténd rogzitése és nyilvantartasa. Kezdeményezett
kotelezettségvallalasok fedezetvizsgalata. Kételezettségvélla}ésok teljesiilésének nyomon kovetése.
Eldzetes kotelezettségvallalasok jelentése, egyeztetése a MAK KM rendszerben. Bejovo szamlak,
évzarashoz kapcsolodo kotelezettségvallalasok rendezése, ellendrzése, zarasa.
Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a Kormanyzati igazgatasrol szol6 2018.
évi CXXV. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

. magyar allampolgarsag,

. cselekvoképesség,

. biintetlen eléélet,

. kozépfoku kozgazdasagi (pénziigyi/szamviteli) végzettség

. felhasznaloi szinttit MS Office (Word, Excel)
A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
. fels6foku végzettség

. Forras.Net program ismerete
. allamhaztartasban szerzett koltségvetési gyakorlat



Elvart kompetenciak:

. szorgalom, terhelhet0ség, proaktivitas

. terhelhet6ség

. jO problémamegoldé és kommunikacios képesség
. stressztiird képesség és hatékony idégazdalkodas
. szakmai igényesség

onallo6 és gyors munkavégzés
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai adatgytijtésre, a kozszolgalati
alkalmazottak €s a munkavallalok személyi irataira vonatkozo szabalyokrol, valamint a
kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolé 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet 1. szdmu mellékletében meghatarozott minta szerinti, a szakmai
¢letutat részletesen bemutatd fényképpel ellatott magyar nyelvii 6néletrajz

. motivacios levél

. erkolcsi bizonyitvany

. iskolai végzettséget és egyéb végzettséget tanusitd okiratok mésolata

. nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az elbiralasban résztvevok megismerhetik

A munkakér betolthetéségének idopontja:

A munkakor a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdltheto.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. julius 04.

A palyazatok benyujtasanak modja:

. elektronikus uton Humanpolitikai Féosztaly részére a humpol@nngyk.gov.hu e-mail
cimen keresztiil fizetési igény megjelolésével

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moddja, rendje:

Palyazatok eldsziirése a munkakor betoltéséhez elvar kovetelményeknek valo megfeleldség alapjan,
személyes interji. Minden csatolanddo dokumentumot egyszerre kériink benyujtani, a bekiildott
dokumentumok potlasara, kiegészitésére nincs lehetdség és csak a hianytalan dokumentaciot

tekintjiik érvényesnek.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. julius 04.



